Knihovni rad
Mistni knihovny MO Pardubice VI

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny MO Pardubice VI schvalenou Zastupitelstvem
mastského obvodu Pardubice VI usnesenim ¢&j. Z2011-79 dne 12.12.2011 a podle § 4 odst. 6 zdkona
¢.257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovéani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zdkon), je vydavan tento knihovni ¥ad:

I. Zakladni ustanoveni

CL 1 Poslani a &innost knihovny

Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a § 12 zdkona ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (déle jen ,knihovni
zékon) a je zfizena za uéelem poskytovat rovnym zplsobem viem ob¢aniim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informaéni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.
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Cl. 2 Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny
v piislu$nych ustanovenich knihovniho zédkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
¢b) informace z oblasti vefejné spravy,
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd) pfistup na internet.

Sluzby uvedené v odstavci 1 tohoto Knihovniho fadu poskytuje knihovna bezplatné.

Knihovna étuje v souladu s ustanovenim § 4 odst. 4 a 5 knihovniho zakona poplatky (ithradu
skute&n& vynalozenych nakladt) za registraci uZivateli a dal8f poplatky uvedené v Ceniku.

Veskeré finanéni &astky (registraini poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou Gictovany
ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto Knihovniho fadu.

II. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Cl. 3 Registrace uzivatele

Uzivatelem knihovny se miZe stat kazda fyzickd nebo prévnickd osoba vyddnim &tenaiského
prikazu (nebo Spoleéného prikazu knihoven) na zdkladé vyplnéné pfihlasky ovéfené
knihovnikem podle osobnich dokladii uZivatele. Prikaz se vystavuje ode dne registrace, jeho
platnost je tfeba kaZdorotné obnovovat za registraéni poplatek uvedeny v Ceniku. Za Stenafsky
prikaz ru¢i uzivatel, ktery je také povinen nahlasit knihovn€ veSkeré zmény osobnich udaji
vietnd ztraty nebo odcizeni prikkazu. Sluzby knihovny miZe vyuZivat také ¢tenat, jehoZ Spolecny
pritkaz knihoven byl vystaven v jiné knihovng, v takovém pffpadé je Ctenal povinen predloZzit
doklad o zaplaceni registrace a platny OP. Bez &tendiského prikazu nelze sluzeb knihovny
vyuzivat.



Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, bydlist€, datum
narozeni.

Osobni udaje uZivateld bude knihovna zpracovavat podle zdkona ¢ 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich adaju, ve zné&ni pozdé&jsich piedpisti, a Smérnice o ochrané osobnich udaju, ktera je
pfilohou tohoto Knihovniho fadu.

Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni udaje uZivateld na zéklad€ registrace na Ufadu
pro ochranu osobnich udaju.

Neregistrovani uzivatelé maji pravo na jednorazovou vypujcku, tzn. jedné knihovni jednotky
v jednom kalendafnim roce, a na pouZit{ vypo&etni techniky za poplatky stanovené cenikem.

C1. 4 Zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

Uzivatelé (registrovani i neregistrovani) jsou povinni fidit se Knihovnim fadem, zachovévat
v prostorach knihovny klid a pofadek a dodrZovat pokyny knihovnika.

Ctenaisky prikaz je nepienosny, a proto knihovna poskytne sluzbu pouze registrovanému
Stendfi, ktery predlozi svilj vlastni Gtenafsky prikaz. Ctendf je povinen dbat, aby piistup k jeho
Stendiskému kontu nebyl zneuZit. Zejména nesmi nikomu prenechat k uZiti svij Ctenafsky
prikaz.

Jestlize uZivatel nedodrZuje tato opatfeni, miZe byt dofasn€ nebo trvale zbaven prédva vyuzivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpisobenou $kodu a povinnosti nahradit ji
podle platnych predpisi.

Piipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je mozné poddvat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

C1. 5 Pokyny pro vyuzivani vypo&etni techniky
Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.
Uzivateli je =zakdzdno kopirovat a distribuovat Casti opera¢niho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.

Uzivatel miZze kopirovat na dostupné nosie informace ziskané z bazi dat zpfistupnénych
v internetu.

Uzivatel nese plnou zodpovédnost za $kody, které¢ by knihovné vznikly jeho neodbornou
manipulaci s vypodetni technikou a programovym vybavenim v€etné Skod zplsobenych jim
zanesenymi pocitatovymi viry.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouZi vyhradné k osobni
potieb& uZivatele a k jeho studijnim twdelim. Neni povoleno je jakymkoliv zplsobem dale
rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pdjcovat, sdilet, distribuovat (ani v po&itaové siti), prodavat
nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim uceltm.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat vsouladu se zakonem
¢. 121/2000 Sb., autorsky zékon.

IIL. Vypijéni Fad

C1. 6 Zp¥istupiiované knihovni dokumenty



Knihovna ptjéuje knihy, Easopisy a daldi knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho
knihovniho fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb
nebo prostfednictvim vymé&nnych soubord, po pfedloZeni &tendiského priikazu knihovny nebo
spole¢ného pritkazu knihoven. Ke spoleénému prikazu knihoven je &tenaf povinen piedloZit
doklad o zaplaceni registra¢niho poplatku a platny OP.

Volny vybér knihovniho fondu je uZivateli ptistupny bez zprostiedkovani knihovnikem.

Meziknihovni sluZbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14 knihovniho
zékona, vyhlagky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni MK CR.

Knihovna miZe ve vyjime&nych piipadech své sluZby po nezbytné nutnou dobu neposkytovat
nebo poskytovat jen v omezeném rozsahu, pokud ji v plném poskytovani sluZeb brani skute¢nost,
kterou knihovna nemohla pfekonat nebo odstranit. Dotéenym osobam nemoZznost vykondvani
sluzeb knihovny nezakladéa pravo na ndhradu $kody, zadostiu¢inéni nebo jiné podobné pravo.

C1. 7 Postupy pfi ptijéovani

Mimo knihovnu si miZe uzivatel pijéit vechny knihovni dokumenty s vyjimkou dokumentt:

a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k b&Znému provozu knihovny,

¢) jejichZ plij¢ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruSeni autorskych prav,
Siteni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vypGjéeny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypdjéni sluzby
s podminkou vypuj¢ky pouze v prostorach knihovny.

O zapijéeni dokumentu mimo knihovnu rozhoduje knihovnik.

Pied prevzetim vyp@jeky si mé uZivatel dokument ve vlastnim zajmu prohlédnout a pripadné
zavady ihned ohlésit knihovnikovi, jinak odpovida za kazdou zévadu, kterd bude zjidt€na pfi
vraceni dokumentu.

Uzivatel maze pozadat o rezervaci dokumentu, pfipadné o zapljceni dokumentu v ramci
meziknihovni vyptjéni sluzby. Jakmile bude dokument k dispozici, uvédomi knihovna uZivatele
o této skute€nosti.

Pro piijéovéani knihovnich dokumentt plati ustanoveni ob&anského zakoniku o vyptjéce. UZivatel
nesmi vyptijéeny dokument pijéovat dalsim osobam. Ruéi za n&j po celou dobu vypijeky.
Maximalni poget vyptijcek je stanoven na 10 svazki beletrie nebo nauéné literatury a maximalné
12 periodik.

Uzivatel mbzZe pozadat o vytisténi dokladu o vypijéenych dokumentech.

Knihovna zasadné nesdéluje adresy dosavadniho drzitele vypljcky.

Cl 8 Vypiijéni lhity
Vypijéni Thita pro pijéovani mimo knihovnu je 1 mésic u knih a 14 dni u Casopis. Vypujéni
Ihiita mtiZe byt prodlouZena aZ tikrat, pozada-li o to uzivatel pfed jejim uplynutim a nezada-li
dokument dal§i uZivatel. V od@ivodnénych piipadech je moZné povolit novou vypljéku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni. O prodlouZeni lze pozidat osobné vknihovng,
telefonickou nebo e-mailovou zadosti. UZivatel ma moZnost prolongace v on-line katalogu
po piihlaseni do svého uctu.
Knihovna je opravnéna bez udani ditvodd stanovit krat$i vyptjéni Ihitu, pfipadn€ Zadat vraceni
plijéeného dokumentu pied uplynutim vyptjéni lhity.
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Jestlize uZivatel nevrati vyptjéeny dokument ve stanovené lhutg, uctuje knihovna uZivateli
poplatek z prodleni.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti vyp@jceny dokument nevrati, bude se knihovna doméhat
vraceni dokumentu soudni cestou. V tomto p¥ipadé je uzivatel povinen nahradit véechny néaklady
spojené s ptipravou vyméhani véetné nakladii pravniho zastoupeni.

Do vypoiadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.

CL 9 Vraceni vypiij¢eného dokumentu
Uzivatel je povinen vratit vyptijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypUj€il. Jinak
nese odpovédnost za viechny zji§téné zavady a je povinen uhradit knihovn€ ndklady na opravu
dokumentu, popfipadé uhradit $kodu jako pfi ztrat€ dokumentu.

Je zakézdno zpracovavat text vypljéeného dokumentu graficky podtrhavénim, zvyraziiovanim,
psanim poznimek na okraj anebo jinym zptsobem do vypljceného dokumentu zasahovat.
Vyjimeéng miiZe uZivatel vratit vypjéené dokumenty postou. V tomto piipadé je povinen je
tadn& zabalit a poslat doporudenou zésilkou nebo zasilku pojistit. Za zdsilku ruéi uZivatel do
doby, neZ ji knihovna p¥evezme bez zji$ténych zavad.

Vréacend kniha mtiZe byt z étendiského konta odeétena az do 3 pracovnich dni (napf. pfi vraceni
do biblioboxu &i jiné knihovny v rdamci spole¢ného pritkazu knihoven).

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Cl. 10 Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztrétu nebo poskozeni knihovniho dokumentu a ve lhuté
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zpiisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZe poZadovat nédhradu Skody uvedenim
do pivodniho stavu. Jestlize uvedeni do pivodniho stavu neni moZné nebo ucelné, muze
knihovna poZadovat obstarani ndhradniho vytisku téhoZ dokumentu ve stejném vydani a vazb&
nebo vézané kopie ztraceného dokumentu, nebo totéz dilo v jiném vydéni, jiné dilo, anebo
finanéni nahradu. Vy3i finanéni ndhrady stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny néklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovani viech sluzeb.

C1. 11 Poplatky za poruseni ustanoveni Knihovniho Fidu

Nezavisle na vymahani poplatkd z prodleni vyméhé knihovna vraceni dokumentd upominkami.
Po tfech bezvyslednych upominkach zaslanych s mési¢nim odstupem na adresu uzivatele (z
nich? posledni upominka mé formu doporuéené¢ho dopisu do vlastnich rukou) nasleduje
vymahdni soudni cestou.

V piipadé, Ze knihovna je nucena zahajit vymahéani pravni cestou, je uZivatel povinen nahradit
néklady pravniho zastoupeni. Tyto néklady se fidi pfisluSnou pravni Gpravou.

Za vystaveni duplikatu ztraceného nebo znideného prikazu uzivatele se tuje manipulacni
poplatek.



Cl. 12 Nahrada vieobecnych §kod

UZivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pi¥imo nebo zanedbanim povinnosti (podle
ob&anského zékoniku, § 442 odst. 2, kde se stanovi: ,,Skoda se hradi v penézich, pozada-li vak
o to poskozeny a je-li to mozné a celné, hradi se $koda uvedenim do predesi¢ho stavu.”).

Za $kody zptisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné platnych
predpisi.

V. Zavérecna ustanoveni
Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje tajemnik tifadu MO Pardubice V1.

Nedilnou souéasti Knihovniho 4du jsou piilohy:

— pifloha &. 1 Cenik Mistn{ knihovny MO Pardubice VI

— piiloha &. 2 Smérnice o ochrané osobnich tdaji

— piiloha &. 3 Provozni f4d internetovych stanic Mistni knihovny MO Pardubice VI
— pfiloha ¢. 4 Piihla8ka Ctenafe

Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

Tento knihovni #ad nabyva u¢innosti dne 09.10.2017

s,

Petr Kralicek v. 1. Zdendk Pesek. v. r.
starosta MO Pardubice VI mistostarosta MO Pardubice VI




P¥iloha €. 1 ke Knihovnimu Fidu Mistni knihovny MO Pardubice VI

CENIK
Mistni knihovny MO Pardubice VI

1) Registrac¢ni rocni poplatek (RRP) :

PRUKAZ KNIHOVNY MO VI

dospéli 50,- K&
déti mladsi 15 let 30,- K&
ddchodci 30,- K&
drzitelé prikazu ZTP a ZTPP 30,- K&
jednorazova vyputjcka 20,- K¢
SPOLECNY PRUKAZ KNIHOVEN
dospéli 120,- K&
déti mladsi 15 let 60,- K¢
dichodci 60,- Ké
drzitelé prikazu ZTP a ZTPP 60,- K&

2) Manipulaéni poplatky (MaP) :

vystaveni duplikétu ztraceného nebo znieného pritkazu 20,- K¢

3) Sank¢ni poplatky (SaP) :

a) za upominky

- 1. upominka 10,- K&

- 2. upominka 30,- K&

- 3. upominka 50,- K&
b) za nevracené nebo zni¢ené knihy

- publikace do 200,- K¢& cena knihy + 100,- K¢

- publikace nad 200,- K& cena knihy + 200,- K&
c) za poskozeni

- ¢arového kodu 5,- K¢

- obalu knihy 10,- K¢

4) Tiskové vystupy (TiV) :

forméat A4 jednostranné 2,- K¢

format A4 oboustranné 3,-K¢

5) Internet (Int) :

pouZiti internetu 1,- K&/min.

registrovani ¢tenaii zdarma



Priloha ¢&. 1 ke Knihovnimu Fadu Mistni knihovny MO Pardubice VI
6) Ostatni poplatky (OsP) :

zakoupeni CD 10,- K&
pozadavek na rezervaci 5,-K¢

pozadavek na rezervaci - déti mladsi 15 let zdarma



